
埼玉学園大学・川口短期大学
エクステンションセンター

エクステンションセンター 講座プログラム

GUIDE BOOK 2023
資格取得講座

35courses

埼玉学園大学・川口短期大学

エクステンションセンター
　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　   （３号館１F）

〒333-0831 埼玉県川口市木曽呂 1510 番地
TEL 048-294-2111
e-mail  extension@saigaku.ac.jp
窓口／月～金（祝祭日を除く）9:00～17:00

お問い合わせ



令和５年４月

埼玉学園大学・川口短期大学

エクステンションセンター長　  張   英莉

エクステンションセンターの目的は埼玉学園大学、川口短期大学学生の

各種資格取得を幅広く支援し、意欲ある学生をサポートすることにあります。

本センターでは、学生の皆さんの夢を叶え、正課授業で学んだ知識や技能

にさらに磨きをかけ、将来のキャリアデザインを実現し、社会人基礎力を

身につけるためのさまざまな講座を提供しています。センター創設以来、

資格を取得し、社会の各分野で活躍している卒業生を輩出しています。

令和5年度も公務員・教員採用試験対策講座、金融・流通・情報処理・医療

事務・心理・語学などの関連講座35コースを用意していますので、自分に

最適な講座を選んで、資格取得にチャレンジしてください。

講座内容は時代のニーズや学生アンケートの結果を踏まえ、必要に応

じて毎年更新しており、外部講師に関しても厳しい基準で選考し、常時

チェックする体制を敷き、受講生が高いモチベーションを維持して学べる

よう配慮しています。

　本センターの講座はすべて無料で受けられます。また正課授業の単位に

認定できる講座もありますので、ぜひ積極的に活用し、充実したキャンパス

ライフを送ってください。

学生各位
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講 座 の ご 案 内

　エクステンションセンターの各講座は、正課授業後の18時以後に開講されます。
『ガイドブック２０２３』で講座の申込期間、開講期間を確認したうえ、エクステン
ションセンター窓口にて申し込んでください。

【令和５年度  講座の特色】

新／設／講／座

　　 公務員試験対策〈基礎〉講座（国家公務員・地方公務員）

　これまで開講してきた「公務員試験対策講座」、「地方初級公務員試験対策講座」の
基礎内容部分を独立させ、低学年（1年生、２年生）でも受講しやすいように、この講座
を新設しました。公務員を目指す学生諸君はぜひ早い段階から取り組み、夢の実現に
向けて全力を尽くしましょう。
　
　　 メンタルヘルス・マネジメント®検定Ⅱ種講座

　令和５年度は新たに「メンタルヘルス・マネジメント®検定Ⅱ種講座」を開設し、資格
取得講座をより充実させました。すでに開講している「メンタルヘルス・マネジメント®
検定Ⅲ種講座」を受講した学生より、ぜひⅡ種も受けたいとの要望に応えるべく、
今年度はⅡ種講座が開講する運びとなりました。学生諸君が積極的に受講し、資格を
取得するよう期待しています。

令和５年４月
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職業分野別資格講座の手引き

公務員は国や地方自治体などの公務に携わる人です。仕
事は「地域に関わることのすべて」となります。例えば、治
安、消防、水道、交通、教育、文化事業などの他、役所に勤
務する人、公立の小・中・高等学校、病院、図書館、福祉施
設の職員、上下水道、清掃処理などに携わる人、警察官、
消防官などはすべて地方公務員です。
◆公務員試験対策〈基礎〉講座
　（国家公務員・地方公務員）
◆公務員試験対策〈教養科目〉講座
　（国家公務員・地方公務員）
◆教員採用試験対策講座
◆地方初級公務員試験対策講座
　（公立保育士・行政事務）実践コース
◆小学校全科対策講座
◆公立小・保育士特別支援講座
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆ＩＴパスポート試験講座【国家試験】

コロナ禍でパソコンはテレワークなど多くの職場で使われ
ています。MOSはワードやエクセル、パワーポイントなどの
マイクロソフトオフィス製品を利用するスキルを証明する
資格です。また、日商ＰＣ検定講座（文書作成、データ活
用）は企業に求められるスキルとしてアピールできる資格
です。なお、ＩＴパスポートは国家資格なので在学中にぜ
ひ取得しておきたい資格です。
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆ＩＴパスポート試験講座【国家試験】

各職業分野で活躍できそうな資格をあげてあります。
ご自身のキャリアプランに合わせて講座を選択してください。

公務員・教員 情 報 処 理

グローバルな仕事に就くためには、語学力は不可欠です。
特に英語は必須となります。TOEIC® Listening & 
Reading Testでは、Listening（聞く）・Reading（読む）と
いう2つの英語力を測定します。リスニング（約45分間・
100問）、リーディング（75分間・100問）、合計約2時間で
200問に答えるマークシート方式の一斉客観テストです。
就職活動、社内昇進試験やボランティア参加にも活用で
きます。
◆TOEIC® Listening & Readingテスト
　対策講座（600点突破）

簿記とは、帳簿記入のことです。企業規模や業種、業態を
問わずに、日々の経営活動を記録・計算・整理して、経営
成績と財政状態を明らかにする技能です。簿記を理解す
ることによって、企業の経理事務に必要な会計知識だけ
ではなく、財務諸表の作成や経営分析力が身につき、現
代ビジネスマン必須のツールです。
◆日商簿記検定1級講座
◆日商簿記検定2級講座（11月試験対策）
◆ファイナンシャル・プランニング技能検定3級
　【国家資格】
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）

語　学

簿 記 会 計

個人が物を買い、企業が生産し、国や自治体が社会イン
フラを整備するなど、様々な場面でお金が使われます。
ファイナンシャルプランナーは、お金の節約から税金対
策、株式投資、住宅ローン、不動産、教育、老後資金、相続
対策までを扱うお金のエキスパートです。銀行・投資信託
や損保、証券などの金融業をはじめ、住宅メーカーや物
件仲介業など不動産業などで幅広く役立ちます。
◆ファイナンシャル・プランニング技能検定3級
　【国家資格】
◆宅地建物取引士資格試験講座【国家資格】
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆日商簿記検定1級講座
◆日商簿記検定2級講座（11月試験対策）

不動産とは土地や建物のこと。今、皆さん住んでいる建物
が建つ土地や空き地などの土地も全て不動産です。「宅
建」は不動産取引の専門家を示す国家資格です。宅建士
は、不動産売買や賃貸物件の斡旋時に、その土地や建物
の評価等について顧客に説明をします。勤務先として建築
会社や金融機関、不動産管理会社、総合商社等への就
職に役立ちます。
◆宅地建物取引士資格試験講座【国家資格】
◆ファイナンシャル・プランニング技能検定3級
　【国家資格】
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）

金　融

不 動 産

ビジネスの現場では、敬語の使い方やビジネス用語の理
解など基本的なマナー、スキルは欠かせません。パソコン
スキルやお金の流れなど専門知識を身につければ、就職
の選択肢も広がります。特にMOS講座、日商簿記検定2
級、そして秘書技能検定2級はどの職場でも役立ちます。
◆秘書技能検定2級（6月、11月試験対策）
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆ＩＴパスポート試験講座【国家試験】
◆日商簿記検定1級講座
◆日商簿記検定2級（11月試験対策）　
◆TOEIC® Listening & Readingテスト
　対策講座（600点突破）
◆色彩検定3級講座

流通とは、消費者と生産者をつなぐもので、商品やサービス
などが生産側から消費側にうまく流れるようにするもので
す。販売士は流通や小売業において販売員としての接客マ
ナーや商品の陳列法など販売に関する専門の知識や技能
を習得する資格です。将来は、デパート、専門ショップ、スー
パーなど大規模小売店の販売員やその売場責任者、店長
クラスでの活躍が期待できます。流通や小売業に限らず
BtoCの視点から社員教育に利用する卸売りや製造業もあ
ります。流通業や小売業に就職したい方におすすめします。
◆リテールマーケティング（販売士）検定3級講座
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆色彩検定３級講座

ビ ジ ネ ス 流 　 通

観光ビジネスとして観光の質的転換を目指す「ブランディン
グ観光」や仕事（ワーク）と余暇（バケーション）を両立する
「ワーケーション」観光があります。旅行業務取扱管理者
は、旅行業界への就職には有効な資格です。また航空産業
や運輸、ブライダル、ホテル業界などでもこの資格が活かせ
ます。また語学力は在学中にぜひ磨きをかけておきましょう。
◆国内旅行業務取扱管理者講座【国家資格】
◆世界遺産検定２級講座
◆TOEIC® Listening & Readingテスト
　対策講座（600点突破）
◆ブライダルプランナー検定2級講座
◆ホテルビジネス実務検定講座
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆色彩検定３級講座

医療事務の主な仕事は、病院やクリニックでの医療費の
計算と患者への応対です。医療費の計算は厚生労働省
が定めた点数によって計算するなど専門性の高い仕事で
す。一度、経験をしておくと休職などブランクがあっても復
帰しやすい仕事です。また一般の事務職と比べて、受付や
会計など患者と接することが多いため対人スキルが求め
られるのも特徴です。
◆調剤薬局事務講座
◆医療事務技能審査試験講座
◆メンタルヘルス・マネジメント®検定講座（Ⅱ種、Ⅲ種）
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）

観　光
医 療 事 務

心理関連の資格を利用した職種は、教育・医療にとどまらず、
ビジネスの消費行動などを理解するのにも活用できます。ま
た、仕事や職業生活に強い不安や悩みをはじめ、コロナ禍に
よる心的ストレスやオンライン業務による負担など、心の不調
による休職･離職も増えています。これらに必要な知識や対
処法をメンタルヘルス・マネジメントなどを通して習得します。
◆メンタルヘルス・マネジメント®検定講座（Ⅱ種、Ⅲ種）
◆色彩検定3級講座
◆秘書技能検定2級（6月、11月試験対策）
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆日商PC検定2級講座（文書作成、データ活用）
◆ＩＴパスポート試験講座【国家試験】

絵本の読み聞かせや折り紙、キッズダンス、手作りおも
ちゃなど、教育や保育の現場で活かせることを学びます。
子どもと楽しみながらコミュニケーションを取るのに有効
です。また、救急法基礎講座では現場での心肺蘇生・
AEDの使用方法など基礎技術が取得できます。
◆秘書技能検定2級講座（6月、11月試験対策）
◆色彩検定3級講座　◆救急法基礎講座
◆保育のための表現
　（キッズダンス、手遊び・歌あそび、絵本読み聞かせ､折り紙）
◆おもちゃインストラクター養成講座
◆ネイチャーゲームリーダー養成講座　
◆MOS講座（Wordエキスパート、Excelエキスパート、PowerPoint）
◆公務員試験対策〈基礎〉講座
　（国家公務員・地方公務員）
◆地方初級公務員試験対策講座
　（公立保育士・行政事務）実践コース
◆教員採用試験対策講座　◆小学校全科対策講座
◆公立小・保育士特別支援講座

心　理

幼児教育・保育
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講座の申込期間・開講期間・試験日
令和5年度　公務員・教員採用試験対策、資格取得講座

公務員試験対策〈基礎〉講座
（国家・地方公務員・公立保育士） 4月13日（木）

5月10日（水）

5月18日（木）

4月17日（月）

4～7月
10月

12～1月

5～3月

6～7月
12～1月
3～5月
7月

4～7月
10月

12～1月
3月

4～3月

4～5月

10～11月

5～6月

11～12月

6～7月

6～7月

10～11月

10～11月

5～11月

10月
12～1月

3月

6月11日（日）

11月12日（日）

7月23日（日）

12月10日（日）

7月23日（日）

11月30日（木）

公
　
務
　
員
　
・
　
教
　
員

情
　
報
　
処
　
理

語
学

区 

分 開講期間 試験日（推奨）
備　考講　座　名

申込開始 申込締切

公務員試験対策〈教養科目〉講座
（国家・地方公務員）

4月7日（金）

6月28日（水）

4月7日（金）

6月28日（水）

4月7日（金）

6月28日（水）

4月7日（金）

6月28日（水）

4月7日（金）

子ども発達学科の
担当教員から案内します

こども学科の
担当教員から案内します

団体受験実施

団体受験ができない
場合は各自で受験
（随時）

ネット試験のため
各自で受験申込み
（随時）

大学1～2年生
短大1年生向け

大学2～3年生
短大1年生向け

令和7年度
以降推奨

令和6年度
以降推奨

令和6年度・
7年度

以降推奨

大学3年生
短大1年生向け

大学3年生
短大1年生向け

大学2～3年生向け

大学3～4年生向け

短大1～2年生向け

ネット試験のため
各自で受験申込み（随時）

ネット試験のため各自で
受験申込み（講座内で案内）

講座内で
IPテスト実施

地方初級公務員試験対策講座
（公立保育士・行政事務）
実践コース

教員採用試験対策講座

公立小・保育士
特別支援講座 （大学）

公立小・保育士
特別支援講座 （短大）

小学校全科対策講座 10月6日（金）

4月17日（月）

10月6日（金）

5月25日（木）

11月8日（水）

6月23日（金）

5月26日（金）

9月22日（金）

9月29日（金）

5月2日（火）

MOS講座  Word 
エキスパート（春期）

MOS講座  Word 
エキスパート（秋期）

MOS講座  Excel 
エキスパート（春期）

MOS講座  Excel 
エキスパート（秋期）

MOS講座  PowerPoint

I Tパスポート試験講座
【国家試験】

TOEIC®
Listening&Reading
テスト対策講座（600点突破）

日商PC検定２級講座
（文書作成）

日商PC検定２級講座
（データ活用）

ファイナンシャル・プランニング
技能検定３級講座
【国家資格】

別途エクステンションセンターから案内します

金
融

不
動
産

幼
児
教
育
・
保
育

心
　
　
理

流
通

観
　
　
光

医
療
事
務

ビ
ジ
ネ
ス

宅地建物取引士資格試験
講座 【国家資格】

秘書技能検定２級講座
（6月試験対策）

秘書技能検定２級講座
（11月試験対策）　

リテールマーケティング
（販売士）検定３級講座

国内旅行業務取扱管理者
講座 【国家資格】

世界遺産検定２級講座

ブライダルプランナー検定
２級講座

ホテルビジネス実務検定
講座

調剤薬局事務講座

医療事務技能審査試験
講座

メンタルヘルス・マネジメント®
検定Ⅱ種講座

メンタルヘルス・マネジメント®
検定Ⅲ種講座

色彩検定３級講座

救急法基礎講座

ネイチャーゲームリーダー
養成講座

おもちゃインストラクター
養成講座

保育のための表現講座
（　　　　　　　　　　　）キッズダンス、手遊び、歌あそび、
絵本読み聞かせ、折り紙

試　　験講　　座

━━━

7～8月
（推奨）

12～1月
（推奨）

11～12月
（推奨）

  5月19日（金）

11月7日（火）

  5月16日（火）

  6～10月

11～1月

  5～10月

 4月17日（月）

 8月4日（金）

10月25日（水）

  5月10日（水）

10月11日（水）

10月10日（火）

  9月22日（金）

  5月15日（月）

  　9月25日（月）

12月20日（水）

   8月4日（金）

  5月2日（火）

 8月4日（金）

  5月2日（火）

4～6月

9～11月

10～1月

5～8月

10～12月

10～1月

9～11月

5～6月

10～1月

1～3月

9～10月

5～6月

9月

9月

9月

5月

11月19日（日）

1月28日（日）

10月15日（日）

6月18日（日）

11月12日（日）

12月10日（日）

1月14日（日）

11月22日（水）

1月28日（日）

3月17日（日）

11月5日（日）

6月25日（日）

9月15日（金）

9月12日（火）

簿
記
会
計

日商簿記検定１級講座
（令和6年6月試験対策）

日商簿記検定２級講座
（11月試験対策）

区 

分 開講期間 試験日（推奨）
備　考講　座　名

申込開始 申込締切

4月7日（金）

６月28日（水）

６月28日（水）

4月7日（金）

6月28日（水）

4月7日（金）

６月28日（水）

4月7日（金）

6月28日（水）

4月7日（金）

講座内で試験実施

講座内で修了試験実施

試　　験講　　座

6月
22（木）  26（月）
29（木） のいずれか

Ａ：9月7日（木）
Ｂ：9月8日（金）

団体受験実施

団体受験実施

団体受験実施

団体受験実施
団体受験ができない場合は、
各自ネット受験（随時）

団体受験実施
団体受験ができない場合は、
各自で受験

団体受験実施
団体受験ができない場合は、
各自ネット受験（随時）

居住地の都道府県で実施の
ため、各自で受験申込み
（但し講座内で取りまとめあり）

団体受験実施
団体受験ができない場合は、
各自ネット受験

団体受験実施
団体受験ができない場合は、
各自で受験

4月7日（金）

━━━

9月3日（日）
予定

※各講座で実施する検定試験を受験しないと、講座登録料（5,000円）は返還されませんのでご注意ください。

1～2月（推奨）

令和6年6月
推奨
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回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

公務員試験対策〈基礎〉講座
（国家公務員・地方公務員・公立保育士）

● 講座の内容は、公務員試験の出題数の多い数的処理の入門レベルです。
● 将来的に、公務員（行政事務）、公務員（心理職）、公立保育士を目指す講座です。
● 受講対象は、大学１～２年生の２～３年後の公務員や公立保育士の受験希望者。

目指す職種・業種 ▶▶ 各府省庁、国家一般職、労働基準監査官、国税専門官、都道府県・政令指定都市・市町村役場
地方上級職、心理職、警察官・消防官（大卒程度）、教員、公立保育士など

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

18：10

～

21：10

講座スケジュール

19
26
10
31
7
14
21
28
5
12
19
4
11
18
6
11
18
20
10
17

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ＴＡＣ株式会社　講師：大西 悠生

30名　最少開催人数3名

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

令和5年4月7日（金）～4月13日（木）

令和7年度以降の公務員試験

講座の出席率が80％以上であれば返却されます。  詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

『算数・数学』・『数的処理入門』テキスト　2,000円（税込）
※2021年度・2022年度講座受講者は、テキストを購入する必要はありません。

4

5

6

7

10

12

1

算数・数学①　　 小数、分数の計算ほか
算数・数学②　　 素因数分解・公倍数と倍数ほか
算数・数学③　　 平方根・１次方程式ほか
算数・数学④　　 割合・連立方程式・不等式ほか
算数・数学⑤　　 利益・濃度・速さほか
算数・数学⑥　　 利益・濃度・速さほか
算数・数学⑦　　 角度、多角形の内角・外角ほか
算数・数学⑧　　 多角形の面積、円と扇形、円周ほか
算数・数学⑨　　 立体図形、体積、相似ほか
算数・数学⑩　　 三平方の定理ほか
数的処理入門①　倍数と約数、N進法ほか
数的処理入門②　方程式・不定方程式ほか
数的処理入門③　割合・売買問題・濃度計算ほか
数的処理入門④　速さ・仕事算・平均算ほか
数的処理入門⑤　場合の数・確率・図形ほか
数的処理入門⑥　論理・命題・対応関係ほか
数的処理入門⑦　順序関係・位置関係ほか
数的処理入門⑧　トーナメント戦・リーグ戦
数的処理入門⑨　数量推理・操作手順ほか
数的処理入門⑩　集合・その他

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

全20回 令和5年4月19日（水）～令和6年1月17日（水）
18：10～21：10

試験対策

令和5年（2023）

令和6年（2024）

Schedule 講座実施日や検定日を記入してスケジュールを把握しよう！ 埼玉学園大学　　　川口短期大学埼 川

9

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

秋期／後期ガイダンス

授業開始

8

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

定期試験

定期試験予備日

7

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

6

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

5

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

体育祭

体育祭 埼

川

4

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

埼

川

春期ガイダンス

入学式

前期ガイダンス

授業開始

10

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

学園祭準備

学園祭

学園祭

学園祭片付け

11

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

創立記念日

12

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

年内授業終了

学外教養教育 川

1

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

授業開始

授業終了

定期試験

定期試験予備日

2

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

3

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

月

火

水

木

金

土

日

学位記授与式

定期試験

水
水
水
水
水
水
水
水
水
水
水
水
水
水
水
月
月
水
水
水
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公務員試験対策〈教養科目〉講座
（国家公務員・地方公務員）

● 講座の内容は、公務員試験（大卒程度）の教養科目・論文対策です。
● 数的処理科目を中心に、Ｗｅｂ講義と組み合わせたカリキュラム。
● 受験対象は教養型市役所、国立大学法人等、警察官、消防官等です。

目指す職種・業種 ▶▶ 各府省庁、国家一般職、都道府県・政令指定都市・市町村役場　地方上級職、地方中級職、
警察官・消防官（大卒程度）、教員、公立保育士など

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

18：10

～

21：10

18：10～
19：40

講座スケジュール

22

25

29

1

5

8

12

15

19

22

26

29

月

木

月

木

月

木

月

木

月

木

月

木

ＴＡＣ株式会社　講師：外塚 浩幸

30名　最少開催人数3名

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

令和5年4月7日（金）～5月10日（水）

令和6年度以降の公務員試験

講座の出席率が80％以上であれば返却されます。  詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

『地方上級・国家一般職』テキスト、問題集ほか　10,000円（税込）
※2022年度講座受講者のテキスト教材費は、6,000円になります。

5

6

オリエンテーション

自然科学１　数学

数的処理１　数的推理①：方程式・不等式

自然科学２　物理

数的処理２　数的推理②：速さ

自然科学３　化学

数的処理３　数的推理③：整数の性質

自然科学４　生物

数的処理４　数的推理④：場合の数

自然科学５　地学

数的処理５　数的推理⑤：確率

文章理解１　現代文①：趣旨把握・内容合致ほか

★

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

全46回 令和5年5月22日（月）～令和6年3月7日（木）
18：10～21：10　※一部変則あり

回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

13：00

～

16：00

13：00

～

16：00

18：10

～

21：10

18：10

～

21：10

18：10

～

21：10

18：10～
19：40

18：10～
19：40

18：10～
19：40

3

6

10

13

20

21

28

4

11

21

25

2

5

12

16

19

23

26

9

13

16

20

27

30

4

7

11

14

18

11

15

18

22

8

15

22

29

7

月

木

月

木

木

月

月

月

月

木

月

月

木

木

月

木

月

木

木

月

木

月

月

木

月

木

月

木

月

木

月

木

月

木

木

木

木

木

7

8

9

10

11

12

1

2

3

数的処理６

文章理解２

数的処理 演習１

文章理解３

ホームルーム１（夏休みの過ごし方）

数的処理７

数的処理８

数的処理９

数的処理10

社会科学１

数的処理11

数的処理12

社会科学２

社会科学３

数的処理　演習２

人文科学１

数的処理13

人文科学２

人文科学３

数的処理14

人文科学４

数的処理15

数的処理16

判断推理①：集合、命題

判断推理②：対応関係、リーグ戦

判断推理③：トーナメント戦、数量推理

判断推理④：数量推理、順序関係

政治・社会

判断推理⑤（位置関係、暗号）

判断推理⑥：嘘つき、操作手順

法律

経済

判断推理

世界史

空間把握①：正多面体、展開図

日本史

地理

空間把握②：立体の切断、投影図

思想・文芸

空間把握③：サイコロ、積み木

空間把握④：軌跡、平面構成

12

13

14

15

★

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

★

34

35

36

37

38

39

40

★

41

42

43

44

45

46

ホームルーム２（冬休みの過ごし方）

数的処理17

論文対策１

数的処理18

論文対策２

数的処理19

数的処理20

数的処理　演習３

資料解釈①：実数、構成比

資料解釈②：指数、増加率

資料解釈③：相関図、複数の資料

資料解釈④：複数資料、その他

空間把握・資料解釈

ホームルーム３（直前期の過ごし方）

数的処理　応用演習１

論文対策３

論文対策４

数的処理　応用演習２

論文対策５

面接対策

数的推理⑥：図形

現代文②：趣旨把握・内容合致ほか

数的推理

英文：英文読解

試験対策

※学習内容の順番が変更になる場合がございます。

18：10～
21：10

10 11

試
験
対
策

公
務
員
・
教
員
系

公
務
員
・
教
員
系

試
験
対
策



地方初級公務員試験対策講座
（公立保育士・行政事務）実践コース

● 公立保育士（短大卒・大卒程度共通）を中心に、短大卒公務員を目指す講座です。
● 講座は、令和６年度に受験する短大１年生及び大学３年生が対象です。

目指す職種・業種 ▶▶ 都道府県・政令指定都市・市町村役場　地方中級職、警察官・
消防官（短大卒程度）、学校事務、警察事務、公立保育士など

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

18：10

～

21：10

講座スケジュール

2

9

16

23

30

7

14

21

8

15

金

金

金

金

金

金

金

金

金

金

ＴＡＣ株式会社　講師：東 麻衣

30名　最少開催人数3名

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

『国家一般（テキスト・レジュメ）』　5,000円（税込）
※2021年度・2022年度講座受講者は、テキストを購入する必要はありません。

令和5年4月7日（金）～5月18日（木）

令和6年度以降の公務員試験

講座の出席率が80％以上であれば返却されます。  詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

6

7

12

数的処理１

数的処理２

国語・文章理解１

国語・文章理解２

数的処理３

数的処理４

社会科学１

社会科学２

数的処理５

数的処理６

方程式・平均・割合・比ほか

損益・濃度・速さ・旅人算ほか

漢字・現代文ほか

英文ほか

時計算・流水算・仕事算ほか

数の性質・覆面算ほか

政治・社会

経済

三角形・四角形・合同条件・相似ほか

平行線・線文化・三平方の定理ほか

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

全35回 令和5年6月2日（金）～令和6年7月9日（火）
18：10～21：10　※一部変則あり

回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

18：10

～

21：10

18：10

～

21：10

13：00

～

16：00

12

16

19

5

8

12

15

19

26

29

9

12

16

19

23

26

30

7

10

14

17

21

2

5

9

1

3

4

5

7

数的処理７

数的処理８

数的処理９

数的処理10

数的処理11

数的処理12

数的処理13

数的処理14

数的処理15

数的処理　演習１

論文・作文対策１

数的処理　演習２

論文・作文対策２

数的処理　演習３

論文・作文対策３

数的処理　演習４

論文・作文対策４

数的処理　演習５

数的処理　演習６

数的処理　演習７

数的処理　演習８

論文・作文対策５

数的処理　演習９

論文・作文対策６

数的処理　演習10

命題・論理・暗号・対応関係ほか

順位・順序・位置・方位ほか

集合・魔法陣・道順ほか

手順・曜日ほか

平面図形ほか

立体図形ほか

立体図形ほか

資料解釈ほか

資料解釈ほか

問題演習・解説

論作文の基礎

問題演習・解説

論作文の基礎

問題演習・解説

論作文の基礎

問題演習・解説

論作文の実践

問題演習・解説

問題演習・解説

問題演習・解説

問題演習・解説

論作文の実践

問題演習・解説

論作文の実践

問題演習・解説

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

試験対策

※学習内容の順番が変更になる場合がございます。

金

火

金

火

金

火

金

火

火

金

火

金

火

金

火

金

火

火

金

火

金

火

火

金

火
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回 学　習　内　容月 日 時 　間曜日

講座スケジュール

25

12

16

19

23

26

30

2

6

9

13

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

4

5

6

教育原理１　試験について、教育論、教育課程論

教育原理２　学習指導要領、道徳教育

教育原理３　特別活動・総合的な学習時間

教育原理４　生徒指導

教育原理５　特別支援教育・人権教育

教育原理６　キャリア教育・社会教育ほか

教育法規１　教育と法規、教育の基本に関する法規

教育法規２　学校の管理運営等に関する法規

教育法規３　児童生徒に関する法規

教育法規４　教育職員に関する法規

教育法規５　特別支援教育に関する法規ほか

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

回 学　習　内　容月 日 時　 間曜日

16

20

23

27

30

4

7

11

14

18

21

6

13

24

1

8

15

22

5

12

19

8

15

19

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

金

金

火

金

金

金

金

金

金

金

金

金

火

6

7

10

12

1

3

教育法規６　教育行政に関する法規ほか

教育心理１　教育心理学の概要・発達

教育心理２　学習

教育心理３　人格と適応・その他の心理療法

教育心理４　教育評価・学級集団

教育史１　　西洋教育史

教育史２　　日本教育史

教育時事１　基礎

教育時事２　基礎

論文対策１　評価観点・出題傾向・文章表現ほか

論文対策２　評価観点・出題傾向・文章表現ほか

論文対策３　論文演習と解説

論文対策４　論文演習と解説

論文対策５　論文演習と解説

論文対策６　論文演習と解説

教育原理　演習１　問題演習と解説講義

教育原理　演習２　問題演習と解説講義

教育原理　演習３　問題演習と解説講義

教育法規　演習１　問題演習と解説講義

教育法規　演習２　問題演習と解説講義

教育心理　演習１　問題演習と解説講義

教育心理　演習２　問題演習と解説講義

教育史　　演習　 問題演習と解説講義

面接対策１　面接の基本事項

面接対策２　個人面接・集団面接・討論・場面指導ほか

面接対策３　個人面接・集団面接・討論・場面指導ほか

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

教員採用試験対策講座

● 教員採用試験の教職教養分野を中心とした講座です。
● 一般教養科目は、Web講義で対策いたします。
● 筆記試験のほか、論文や面接の対策も行います。

目指す職種・業種 ▶▶ 教員（小学校、中学校、高等学校、幼稚園）

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ＴＡＣ株式会社　講師：樋口 良太

30名　最少開催人数3名

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費 『教員講座』テキスト、問題集ほか　10,000円（税込）

令和5年4月7日（金）～4月17日（月）

令和6年度以降の教員採用試験

講座の出席率が80％以上であれば返却されます。  詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

全37回 令和5年4月25日（火）～令和6年3月19日(火)
18：10～21：10　※一部変則あり

10：00～13：00

14：00～17：00

10：00～13：00

14：00～17：00

14：00～17：00

18：10～21：10

18：10～21：10

試験対策

※学習内容の順番が変更になる場合がございます。
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対　象 学　習　内　容開 講 時 期

4年生

3年生

論文添削指導　面接指導

小学校教員採用試験の概要　過去問対策、勉強法指導
論文の書き方の基礎

令和5年4月～7月

公立小学校教員志望者向け

対　象 学　習　内　容開 講 時 期

4年生

3年生

総合ガイダンス（3回）
小論文対策（添削６回）
専門試験対策（４回）
面接対策（３回）

総合ガイダンス（２回）
※２年生の段階に実施する２回のガイダンスに出席していることが望ましい
専門科目（社会福祉、保育内容等）（７回）
小論文対策（添削３回）

【専任教員】
【クイック教育システムズ】
【専任教員】
【TAC及び専任教員】

【専任教員】

【クイック教育システムズ】
【クイック教育システムズ】

令和5年4月～7月

公立保育士志望者向け

令和5年9月～
　令和6年1月、3月

令和5年9月～
　　　令和6年1月

講座スケジュール

公立小・保育士特別支援講座（大学）

● 公立小学校教員、公立保育士採用試験の「基礎」と「実践」を段階的に学習していきます。
● 春休み明けは直前対策として面接対策を行い、実践力を養います。
● 講座の春期・令和6年度受験者（4年生）、秋期・令和７年度受験者（3年生）が対象です。
● 学習範囲が広いため勉強の開始時期は早い方がよいです。
※本講座と並行して「地方初級公務員試験対策講座」又は「教員採用試験対策講座」の受講を推奨します。

目指す職種・業種 ▶▶ 公立小学校教員・公立保育士

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

子ども発達学科教員

公立小：40名／保育士：40名

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

保育士：3年次秋期 3,200円（テキスト代、資料代、小論文対策添削代）
4年次春期 2,000円（小論文対策添削代）

詳細は子ども発達学科教員より案内します。

令和6年度以降の採用試験

詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

詳細は子ども発達学科教員より案内します。
公立小：3年次秋期15回、 4年次春期15回を予定
保育士：3年次秋期10回、 4年次春期10回を予定

対　象 学　習　内　容開 講 時 期

2年生

1年生

論文添削指導
面接指導

小学校教員採用試験の概要　　　 過去問対策、勉強法指導
論文の書き方の基礎　　　　　　 面接の基礎

令和5年4月～7月

公立小学校教員志望者向け

対　象 学　習　内　容開 講 時 期

2年生

1年生

総合ガイダンス（1回）　　　　　 添削を含む小論文対策（2回）
専門試験対策・過去問対策（4回）　模擬面接、願書作成指導（3回）

総合ガイダンス（1回）　　　　　 小論文対策（2回）
試験問題の傾向とその対策（5回）

令和5年4月～10月

令和5年4月～12月

公立保育士志望者向け

令和5年9月～
　令和6年1月、3月

講座スケジュール

公立小・保育士特別支援講座（短大）

● 公立小学校教員、公立保育士採用試験の「基礎」と「実践」を段階的に学習していきます。
● 春休み明けは直前対策として面接対策を行い、実践力を養います。
● 学習範囲が広いため勉強の開始時期は早い方がよいです。
※本講座と並行して「地方初級公務員試験対策講座」の受講を推奨します。

目指す職種・業種 ▶▶ 公立小学校教員・公立保育士

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費 詳細はこども学科教員より案内します

詳細はこども学科教員より案内します。

令和6年度以降の採用試験

詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

詳細はこども学科教員より案内します。
公立小：1年次後期12回、 2年次前期10回を予定
保育士：1年次7回、 2年次前期10回を予定

こども学科教員

公立小：20名／保育士：40名

試験対策 試験対策

16 17
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小学校全科対策講座

回 学　習　内　容月 日 時 　間曜日

講座スケジュール

16
23
4
11
18
15
22
4

7

11

14

18

月

月

月

月

月

月

月

月

木

月

木

月

10

12

1

3

人文科学１　国語①

人文科学２　国語②

人文科学３　英語①

人文科学４　英語②

人文科学５　音楽

人文科学６　図工

人文科学７　家庭

社会科学１　社会①

社会科学２　社会②

自然科学１　算数①

自然科学２　算数②

自然科学３　理科①

自然科学４　理科②

学指・指導法１

学指・指導法２

学指・指導法３

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

MOS講座 Word
エキスパート（春期） ＊Microsoft社 認定資格

● 小学校教員採用試験の専門教養分野の講座です。
● Ｗebフォローがついておりますので、復習や欠席の際にも安心して受講できます。
● 演習を中心に講義します。

目指す職種・業種 ▶▶ 小学校教員

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ＴＡＣ株式会社　講師：小堺 愛理

30名　最少開催人数3名

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費 『小学校全科』教材　2,000円（税込）

令和5年6月28日（水）～10月6日（金）

令和6年度以降の教員採用試験

講座の出席率が80％以上であれば返却されます。  詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

全16回 令和5年10月16日（月）～令和6年3月18日（月）
18：10～21：10　※一部変則あり

18：10～21：10

9：00～16：00

13：00～16：00

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

19

24

26

8

10

15

22

29

水

月

水

月

水

月

月

月

4

5

文書のオプションと設定の管理

高度な編集機能や書式設定機能の利用

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成

高度なWord機能の利用

確認問題１　解説

確認問題２　解説

模擬試験１　解説

模擬試験２　解説

1

2

3

4

5

6

7

8

● MOS資格は知名度も高く、ビジネスシーンにおいてWordの利用スキルを証明する
　 資格です。事務職はもちろん営業職や販売職などあらゆる職場で役立ちます。
● Wordの高度な機能を活用して、文書スタイルの管理やカスタマイズ、目次の作成・
　 管理など目的や状況に応じた様々な機能を学びます。
● 大学生活の中でも、ゼミでの論文作成など、多くの面で役に立ちます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職・事務職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：加賀 千秋

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～4月17日（月）

令和5年6月11日（日）　10,780円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。  詳しくは p.53

春期 全8回 令和5年4月19日（水）～5月29日（月）
18：00～21：00

『よくわかるマスター MOS Word 365 & 2019 Expert 
対策テキスト&問題集』　3,410円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

18：00

～

21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

単位認定資格取得試験対策

※学習内容の順番が変更になる場合がございます。

18 19
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MOS講座 Excel
エキスパート（春期） ＊Microsoft社 認定資格

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

31

5

7

12

14

19

21

26

水

月

水

月

水

月

水

月

5

6

ブックのオプションと設定の管理

データの管理と書式設定

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成１

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成２

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成３

高度な機能を使用したグラフやテーブルの管理

模擬試験１　解説

模擬試験２　解説

1

2

3

4

5

6

7

8

● MOS資格は知名度も高く、ビジネスシーンにおいてExcelの利用スキルを証明する
　 資格です。事務職はもちろん営業職や販売職などあらゆる職場で役立ちます。
● Excelの高度な機能を利用して、入力規則、条件付き書式の設定、高度な関数の
　 利用、ピポットテーブルのデータ分析など習得します。
● 大学生活の中でも、グラフ活用した資料の作成など、多くの面で役に立ちます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職・事務職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：加賀 千秋

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～5月25日（木）

令和5年7月23日（日）　10,780円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。  詳しくは p.53

春期 全8回 令和5年5月31日（水）～6月26日（月）
18：00～21：00

『よくわかるマスター MOS Excel 365&2019 Expert 
対策テキスト&問題集』　3,410円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

18：00

～

21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

MOS講座 Word
エキスパート（秋期） ＊Microsoft社 認定資格

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

11

16

18

23

25

1

6

8

水

月

水

月

水

水

月

水

10

11

文書のオプションと設定の管理

高度な編集機能や書式設定機能の利用

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成

高度なWord機能の利用

確認問題１　解説

確認問題２　解説

模擬試験１　解説

模擬試験２　解説

1

2

3

4

5

6

7

8

● MOS資格は知名度も高く、ビジネスシーンにおいてWordの利用スキルを証明する
　 資格です。事務職はもちろん営業職や販売職などあらゆる職場で役立ちます。
● Wordの高度な機能を活用して、文書スタイルの管理やカスタマイズ、目次の作成・
　 管理など目的や状況に応じた様々な機能を学びます。
● 大学生活の中でも、ゼミでの論文作成など、多くの面で役に立ちます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職・事務職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：加賀 千秋

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～10月6日（金）

令和5年11月12日（日）　10,780円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。  詳しくは p.53

秋期 全8回 令和5年10月11日（水）～11月8日（水）
18：00～21：00

『よくわかるマスター MOS Word 365 & 2019 Expert 
対策テキスト&問題集』　3,410円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

18：00

～

21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

単位認定資格取得 単位認定資格取得

20 21
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MOS講座 PowerPoint
（一般レベル） ＊Microsoft社 認定資格

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

28

3

5

10

12

19

水

月

水

月

水

水

6

7

プレゼンテーションの管理

プレゼンテーションの管理

スライドの管理　　テキスト、図形、画像の挿入と書式設定

表、グラフ、SmartArt、3Dモデル、メディアの挿入

画像の切り替えやアニメーションの適用　　模擬試験

模擬試験

1

2

3

4

5

6

● MOS資格は知名度も高く、ビジネスシーンにおいてPowerPointの利用スキルを証明
　 する資格です。事務職はもちろん営業職や販売職などあらゆる職場で役立ちます。
● PowerPointの基本的な操作、スライドの追加から書式の設定、図表の挿入や
　 アニメーションなどを使った資料の作成ができるようになります。
● 大学生活の中でも、ゼミでプレゼン資料の作成など、多くの面で役に立ちます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職・事務職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：加賀 千秋

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～6月23日（金）

令和5年7月23日（日）　8,580円（税込） 

検定試験を受験すると返却されます。  詳しくは p.53

全6回 令和5年6月28日（水）～7月19日（水）
18：00～21：00

『よくわかるマスター MOS PowerPoint 365 & 2019 
対策テキスト&問題集』　2,530円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。　
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

18：00

～

21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

MOS講座 Excel
エキスパート（秋期） ＊Microsoft社 認定資格

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

13

15

20

22

27

29

4

6

月

水

月

水

月

水

月

水

11

12

ブックのオプションと設定の管理

データの管理と書式設定

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成１

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成２

高度な機能を使用した数式およびマクロの作成３

高度な機能を使用したグラフやテーブルの管理

模擬試験１　解説

模擬試験２　解説

1

2

3

4

5

6

7

8

● MOS資格は知名度も高く、ビジネスシーンにおいてExcelの利用スキルを証明する
　 資格です。事務職はもちろん営業職や販売職などあらゆる職場で役立ちます。
● Excelの高度な機能を利用して、入力規則、条件付き書式の設定、高度な関数の
　 利用、ピポットテーブルのデータ分析など習得します。
● 大学生活の中でも、グラフ活用した資料の作成など、多くの面で役に立ちます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職・事務職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：加賀 千秋

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～11月8日（水）

令和5年12月10日（日）　10,780円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。  詳しくは p.53

秋期 全8回 令和5年11月13日（月）～12月6日（水）
18：00～21：00

『よくわかるマスター MOS Excel 365&2019 Expert 
対策テキスト&問題集』　3,410円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

18：00

～

21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

資格取得単位認定資格取得
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単位認定資格取得資格取得 単位認定 日商ＰＣ検定２級講座
（データ活用）＊日本商工会議所 認定資格

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・事務職・企画職・営業職

日商ＰＣ検定２級講座
（文書作成）＊日本商工会議所 認定資格

● 商工会議所が実施する公的資格として位置づけられ、企業や教育現場で
　 高い評価と信頼を得ています。
● 実技試験で出される内容は、ビジネスの現場でのシーンに即した内容なので、
　 日商PC検定に合格することで「企業に求められるスキルを持っている」という
　 アピール材料になります。
● 企業において、ビジネス文書・資料を作成出来る能力は不可欠です。
　 資格取得により、パソコン操作力だけではない実務能力が証明されます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・事務職・企画職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：00

講座スケジュール

6

9

13

16

20

23

27

30

4

7

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

6

7

第1章　ビジネス文書

第2章　ビジネス文書のライティング技術

第3章　ビジュアル表現

第4章　図解技術

第5章　ビジネス文書の管理

第6章　分かりやすいビジネス文書の作成

第7章　図形を組み合わせた図解の作成

第8章　別アプリケーションのデータの利用

模擬問題1

模擬問題2

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

よくわかるマスター 日商PC検定文書作成２級（FOM出版）
3,300円（税込） 

令和5年4月7日（金）～5月26日（金）

令和5年7月～8月推奨　7,330円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

株式会社リンクアカデミー　講師：齊藤 大輔  ほか

30名　最少開催人数3名

全10回 令和5年6月6日（火）～7月7日（金）
18：00～21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

● 商工会議所が実施する公的資格として位置づけられ、企業や教育現場で
　 高い評価と信頼を得ています。
● 実技試験で出される内容は、ビジネスの現場でのシーンに即した内容なので、
　 日商PC検定に合格することで「企業に求められるスキルを持っている」という
　 アピール材料になります。
● 企業において、ビジネス文書・資料を作成出来る能力は不可欠です。
　 資格取得により、パソコン操作力だけではない実務能力が証明されます。

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：00

講座スケジュール

3

6

10

13

17

20

24

31

7

10

火

金

火

金

火

金

火

火

火

金

10

11

第1章　企業で扱うデータの流れ

第2章　業務における計算処理とデータの取り扱い

第3章　業務データの分析

第4章　問題発見と課題解決

第5章　表作成の活用

第6章　ピボットテーブルの活用

第7章　グラフの活用

模擬試験1

模擬試験2

模擬試験3

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

よくわかるマスター 日商PC検定データ活用２級（FOM出版）
3,300円（税込）

令和5年4月7日（金） ～9月22日（金）

令和5年11月～12月推奨　7,330円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

株式会社リンクアカデミー　講師：齊藤 大輔  ほか

30名　最少開催人数3名

全10回 令和5年10月3日（火）～11月10日（金）
18：00～21：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

24 25

単
位
認
定

資
格
取
得

情
報
処
理
系

情
報
処
理
系

資
格
取
得

単
位
認
定



I Tパスポート試験講座
【国家試験】 ＊経済産業省 認定資格

● IPA (情報処理推進機構）が実施する国家試験です。ITリテラシー（PCを業務に
　 組み込んで活用する知識や能力）を身につけることが出来ます。
● どのような業種・職種でも、情報処理に関する知識を有する人材が求められており、
　 就職にも有利な資格です。
● 就職した後に、上司や先輩社員が使用している「ビジネス用語」を今のうちに
　 理解することができます。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職・事務職・営業職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

目指す職種・業種 ▶▶ ホテルスタッフ、キャビンアテンダント、海外旅行添乗員、総合職、児童英語講師など

資格取得 単位認定スキルアップ

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：00

講座スケジュール

3
5
10
12
17
19
24
26
31
2
7
9
14
16
21

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：塚野 光江

30名　最少開催人数3名

令和5年６月28日（水）～９月29日（金）

令和5年11月下旬～12月上旬を予定　7,500円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

10

11

技術開発
プロジェクトマネジメント
サービスマネジメント
企業と法務
経営戦略
システム戦略
基礎理論
コンピューターシステム
技術要素１
技術要素２
表計算
疑似言語の解説
模擬試験１　ストラテジー系・マネジメント系まとめ
模擬試験２　テクノロジー系まとめ
模擬試験３　総まとめ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

全15回　令和5年10月3日（火）～11月21日（火）18：00～21：00

TOEIC®
Listening & Reading テスト
対策講座（600点突破）

よくわかるマスター 令和４-５年度版
ITパスポート試験　対策テキスト＆過去問題集　2,420円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

火
木
火
木
火
木
火
木
火
木
火
木
火
木
火

● 基礎（中学レベルの英語）からしっかり学習するので、英語が苦手な人でも
　 安心して受講できます。
● 熱心で、わかりやすく、おもしろいと受講生から評判の講師が担当します。
● 学内で受験可能なTOEIC® IPテストを最終回に実施。
　 スコアは就職活動にアピールできます。

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

18：00

～

20：30

13：00

～

15：30

講座スケジュール

11

18

25

1

8

15

22

29

6

13

20

27

バークレーハウス語学センター　講師：鈴木 京子

20名　最小開講人数3名

令和5年4月7日（金）～5月2日（火）

令和5年11月30日（木）　検定料は教材費に含む

IPテストを受験すると返却されます。   詳しくは p.53

講座の最終日にTOEIC® IPテストを実施します。

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

5

6

7

TOEICの概要説明
リスニング練習　主述の一致
単語テスト　リスニング練習
品詞・修飾
単語テスト　リスニング練習
動詞の時制
単語テスト　リスニング練習
接続詞・前置詞
単語テスト　リスニング練習
受動態
単語テスト　リスニング練習
動名詞
単語テスト　リスニング練習
不定詞
単語テスト　リスニング練習
使役・自動詞・他動詞
単語テスト　リスニング練習
比較
単語テスト　リスニング練習
関係代名詞
単語テスト　リスニング練習
仮定法

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

全25回　令和5年5月11日（木）～11月30日（木）18：00～20：30　※一部変則あり

公式問題集ほか　12,000円（税込）

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

模擬テスト

回 学　習　内　容月 日 時 間曜日

18：00

～

20：30

31

7

14

21

28

5

12

19

26

2

9

16

30

8

9

10

11

単語テスト
Part 1対策　Part 5対策
単語テスト
Part 1対策　Part 5対策
単語テスト
Part 2対策　Part 6対策
単語テスト
Part 2対策　Part 6対策
単語テスト
Part 3対策　Part 7対策
単語テスト
Part 3対策　Part 7対策
単語テスト
Part 4対策　Part 7対策
単語テスト
Part 4対策　Part 7対策
単語テスト
Part 4対策　Part 7対策
単語テスト
これまでの復習①
単語テスト
これまでの復習②

TOEIC® IPテスト

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

木

中間模擬テスト

26 27

情
報
処
理
系

語
学
系

資
格
取
得

単
位
認
定

ス
キ
ル
ア
ッ
プ



単位認定資格取得 単位認定資格取得日商簿記検定１級講座
（令和6年6月試験対策）＊日本商工会議所 認定資格

●日商簿記検定１級講座は、TACの校舎（水道橋校、新宿校、池袋校、渋谷校、
　 八重洲校）で受講をしていただきます。
●日本商工会議所主催簿記検定、令和6年６月受験に向けた講座です。
●日商簿記検定２級合格者を対象としています。
●日商簿記検定２級合格から期間が空いた方については、
　 ２級復習講義付きのコースをおススメします。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・経理・財務・管理

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

講座スケジュール

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

備 考

1級合格本科生 『1級合格テキスト・問題集・演習教材』
『工業テキスト・問題集・演習教材』ほか　10,000円（税込）

令和5年4月7日（金）～5月31日（水）

令和6年6月　7,850円（税込）

受験については別途ご案内します。 受講生は在学生に限ります。

ＴＡＣ株式会社　講師：石川貴大 ほか

5名

令和5年6月～令和6年6月

日商簿記検定２級講座
（11月試験対策）＊日本商工会議所 認定資格

● 就職活動に有利な資格試験です。税理士や公認会計士への道も開かれます。
●日本商工会議所主催簿記検定令和5年11月受験に向けた講座です。
●当講座は日商簿記検定３級の合格者（合格レベル）が対象です。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・経理・財務・管理

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

『日商簿記２級』テキスト・問題集・トレーニング・演習教材ほか
7,000円（税込）

令和5年4月7日（金）～5月19日（金）

令和5年11月19日（日）　4,720円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

ＴＡＣ株式会社　講師：七海 彰

30名　最少開催人数3名

全31回 6月2日（金）～10月31日（火）
18：10～21：10　※一部変則あり

ベーシック講義 アドバンス講義 的中答練 全
国
公
開
模
試

6ヶ月間 4ヶ月間 3ヶ月間

講 義 期／INPUT 直 前 期／OUTPUT
日
商
簿
記
１
級
試
験

講座スケジュール

・商業簿記
・会計学
・工業簿記
・原価計算

・商業簿記
・会計学
・工業簿記
・原価計算

・商業簿記
・会計学 or 工業簿記
・原価計算

＊令和５年６月合格目標

2
6
9
13
16
20
23
27
30
4
7
11
14
18
21
25

6

7

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

回 学　習　内　容月 日 曜日 時 間

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

18：10

～

21：10

商

業

簿

記

損益計算書・貸借対照表

商品売買

現金・預金

債権・債務

有価証券

有形固定資産①

有形固定資産②

リース・無形固定資産

引当金・外貨換算会計

税金・株式の発行

余剰金の配当と処分

決算手続・収益・費用

特殊論点①

特殊論点②

特殊論点③

特殊論点④

１

２

３

４

５

６

７

８

９

10

11

12

13

14

15

16

22
29
5
12
22
26
29
3
6
10
13
17

20
24
31

8

9

10

火

火

火

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

火

火

回 学　習　内　容月 日 曜日 時 間

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

18：10

～

21：10

13：00

～

16：00

工

業

簿

記

基礎・勘定連絡

材料費

労務費

経費・個別原価計算

個別原価計算

部門別個別原価計算

総合原価計算①

総合原価計算②

総合原価計算③・財務諸表

標準原価計算

直接原価計算①

直接原価計算②・
本社工業会計

１

２

３

４

５

６

７

８

９

10

11

12

総まとめ講義演習１

総まとめ講義演習２

総まとめ講義演習３

28 29

簿
記
会
計
系

簿
記
会
計
系

単
位
認
定

資
格
取
得

資
格
取
得

単
位
認
定



資格取得 資格取得

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

10

17

24

1

8

15

22

5

12

19

金

金

金

金

金

金

金

金

金

金

11

12

1

不動産　①

不動産　②

不動産　③

相続・事業承継

ライフプランニングと資金計画

リスク管理 

金融資産運用

タックスプランニング

総まとめ演習　①

総まとめ演習　②

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

● FPは国家資格のため、金融機関や保険、不動産業などの就職に有利な資格です。
● 顧客の貯蓄や投資・相続等の幅広い計画立案とその相談に必要な技能を
　 評価する試験です。
● 初心者でも基礎から学べて、合格水準に達することができます。

目指す職種・業種 ▶▶ 金融・保険・不動産

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

18：00

～

20：40

ファイナンシャル・プランニング
技能検定3級講座 【国家資格】
＊厚生労働省 認定資格

19

23

2

9

16

23

30

4

7

11

14

18

21

25

5

6

7

金

火

金

金

金

金

金

火

金

火

金

火

金

火

回 学　習　内　容月 日 曜日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

18：00

～

21：10

時  間

権利関係　①

権利関係　②

権利関係　③

権利関係　④

権利関係　⑤

権利関係　⑥

権利関係　⑦

宅建業法　①

宅建業法　②

宅建業法　③

宅建業法　④

宅建業法　⑤

宅建業法　⑥

宅建業法　⑦

22

25

29

1

5

8

12

15

26

29

6

13

8

9

10

火

金

火

金

火

金

火

金

火

金

金

金

回 学　習　内　容月 日 曜日

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

18：00

～

21：10

13：00

～

17：00

時  間

法令上の制限・他　①

法令上の制限・他　②

法令上の制限・他　③

法令上の制限・他　④

法令上の制限・他　⑤

本試験対策模試　①
総まとめ演習　A

総まとめ演習　Ｂ

総まとめ演習　Ｃ

本試験対策模試　②

本試験対策模試　③

特別対策模試

直前必修演習

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

一般社団法人 Nキャリアサポート協会　専任講師：土田 拓

50名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～11月7日（火）

令和6年1月28日（日）　学科4,000円、実技4,000円（非課税）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

全10回 令和5年11月10日（金）～令和6年1月19日(金)
18：00～20：40

「ＦＰ３級講座」オリジナルメインテキスト６冊
「ＦＰ３級講座」オリジナル演習教材２冊
直前演習教材・模試　　　8,000円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
講座申込み時に検定料・テキスト代をお支払いください。

講座スケジュール

● 昨年は約30万人以上が受験した、人気Ｎｏ.１国家資格です。
● 国家資格のため、金融機関や不動産・保険業でも就職に有利な資格です。
● 宅地や建物の売買、交換、貸借取引の専門家になり、
　 宅建業者は5名につき1名の有資格者の設置義務があります。

目指す職種・業種 ▶▶ 不動産・金融・保険・流通・小売

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

宅地建物取引士資格試験講座
【国家資格】 ＊国土交通省 認定資格

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

一般社団法人 Nキャリアサポート協会　専任講師：土田 拓

50名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～5月16日（火）

令和5年10月15日（日）（予定）　8,200円（非課税）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

全26回 令和5年5月19日（金）～10月13日(金)
18：00～21：10　※一部変則あり

オリジナルメインテキスト２冊
オリジナル演習教材３冊
演習教材　模試　　　12,000円（税込）
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資格取得 資格取得

● 社会人としての礼儀・作法に加え、就職活動の面接にも使える知識が学べます。 
● 効率のよい仕事の仕方も問われ、就職を意識した大学生の受験が多い資格です。
● 受験者の約40%が大学生です。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

● 社会人としての礼儀・作法に加え、就職活動の面接にも使える知識が学べます。 
● 効率のよい仕事の仕方も問われ、就職を意識した大学生の受験が多い資格です。
● 受験者の約40%が大学生です。

目指す職種・業種 ▶▶ 総合職・一般職

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

秘書技能検定２級講座
（6月試験対策） 
＊実務技能検定協会 認定資格／文部科学省 後援

秘書技能検定２級講座
（11月試験対策）
＊実務技能検定協会 認定資格／文部科学省 後援

全8回　令和5年4月20日（木）～6月15日（木）
18：00～21：00

「秘書検定2級パーフェクトマスター」
「秘書検定2級実問題集」　　合計 3,080円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：岩瀧 美緒

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～4月17日（月）

令和5年6月18日（日）　5,200円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

全8回　令和5年9月21日（木）～11月9日（木）
18：00～21：00

「秘書検定2級パーフェクトマスター」
「秘書検定2級実問題集」　　合計 3,080円（税込）

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：岩瀧 美緒

30名　最少開講人数3名

令和5年６月28日（水）～8月4日（金）

令和5年11月12日（日）　5,200円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

20

27

11

18

25

1

8

15

木

木

木

木

木

木

木

木

4

5

6

マナー・接遇１

マナー・接遇２

技能１

技能２

電話応対、来客応対、交際業務

文書・資料管理、日程管理、環境整備

1

2

3

4

5

6

7

8

18：00

～

21：00

実技編の問題演習
必要とされる資質

職務知識
理論編の問題演習

全体のまとめ
模擬試験

マナー・接遇、技能のまとめと確認
秘書の心構え、秘書に必要な能力

秘書の役割と機能、秘書の職務
必要とされる資質、職務知識、一般知識のまとめと確認

全体のまとめと確認
模擬試験実施、解答・解説

オリエンテーション
一般知識

秘書検定受験案内、学習内容や試験対策について
企業の基礎知識、企業組織の活動、社会常識

人間関係と話し方・聞き方、話し方と聞き方の応用、
敬語と接遇用語

会議における秘書の役割、
ビジネス文書の作成、文書の取り扱い

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

21

28

5

12

19

26

2

9

木

木

木

木

木

木

木

木

9

10

11

マナー・接遇１

マナー・接遇２

技能１

技能２

電話応対、来客応対、交際業務

文書・資料管理、日程管理、環境整備

1

2

3

4

5

6

7

8

18：00

～

21：00

実技編の問題演習
必要とされる資質

職務知識
理論編の問題演習

全体のまとめ
模擬試験

マナー・接遇、技能のまとめと確認
秘書の心構え、秘書に必要な能力

秘書の役割と機能、秘書の職務
必要とされる資質、職務知識、一般知識のまとめと確認

全体のまとめと確認
模擬試験実施、解答・解説

オリエンテーション
一般知識

秘書検定受験案内、学習内容や試験対策について
企業の基礎知識、企業組織の活動、社会常識

人間関係と話し方・聞き方、話し方と聞き方の応用、
敬語と接遇用語

会議における秘書の役割、
ビジネス文書の作成、文書の取り扱い
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国内旅行業務取扱管理者講座
【国家資格】 ＊国土交通省（観光庁） 認定資格／全国旅行業協会 実施

目指す職種・業種 ▶▶ 旅行業界と関連業界（鉄道・航空・バス・ホテルなど）

● 試験は、○×・穴埋め形式で合格しやすく、小売・流通分野で唯一の日本商工会議所
　 認定の公的資格です。
● 小売・流通産業への就職を希望される学生は、取得しておくと有利な資格です。
● 接客や売場づくりなど、販売担当として必要な知識・技術を身につけるために
　 ぜひ取得しておきたい資格です。

目指す職種・業種 ▶▶ 販売・小売・百貨店・飲食店・流通・サービス業全般

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：10

講座スケジュール

31

7

14

21

28

5

12

19

26

9

16

火

火

火

火

火

火

火

火

火

火

火

10

11

12

1

小売業の類型 ①

小売業の類型 ②　　マーチャンダイジング①

マーチャンダイジング②

ストアオペレーション①

ストアオペレーション②　　マーケティング①

マーケティング②

販売・経営管理①

販売・経営管理②

直前演習①

直前演習②

直前演習③

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

● 旅行業界唯一の国家資格なので就職活動にも有利です。
　 さらに旅行のプロフェッショナルとして職場での評価もアップします。
● 通常授業→問題演習→模試＆補講→直前対策の流れで万全のフォロー体制で
　 合格へ導きます。
● 授業の動画配信フォローを利用した振替＆重複受講ができ、
　 欠席した際のサポート体制も万全です。

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

講座スケジュール　　時間 18：05～20：10

トラベル＆コンダクターカレッジ　専任講師：福原 美穂ほか

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～5月10日（水）

令和5年9月3日（日）予定　5,800円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

全33回 令和5年5月15日（月）～9月1日（金）
18：05～20：10　※一部変則あり

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

回 学　習　内　容月 日 曜日

夏期休暇期間

26

～

33

国内運賃料金H

国内運賃料金 I

国内科目補講

10：30～12：10

12：40～14：50

15：00～17：10

※模擬テスト・特別演習・直前対策の日時は決定次第ご案内します。

〈模擬テスト〉1回目：8月上旬・ご自宅　2回目：8月中旬・会場
〈特別演習〉8月中旬に他大学と合同の特別演習を1日予定（学外）
〈直前対策〉8月22日～9月1日（予定）の間で3～4日間程度

リテールマーケティング（販売士）
検定３級講座
＊日本商工会議所 認定資格／経済産業省 中小企業庁 後援

メインテキスト、演習教材、模試、直前演習教材
15,000円（税込）

令和5年6月28日（水）～10月25日（水）

令和6年1月受験推奨　4,200円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

一般社団法人 Nキャリアサポート協会　専任講師：土田 拓

50名　最少開催人数3名

全11回 令和5年10月31日（火）～令和6年1月16日（火）
18：00～21：10

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

受験手続は講座にてご案内します。
講座申込み時にテキスト代をお支払いください。

トラベル＆コンダクターカレッジ
オリジナルテキスト・副教材　　　14,000円（税込）

オリエンテーション・国内地理基礎

国内運賃料金Ａ

国内地理Ａ

国内運賃料金Ｂ

国内地理Ｂ

国内運賃料金Ｃ

約款Ａ

国内地理Ｃ

国内運賃料金Ｄ

国内地理Ｄ

国内運賃料金Ｅ

約款Ｂ

国内地理Ｅ

法令Ａ

法令Ｂ

約款Ｃ

法令Ｃ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

15
22
25
29
31
5
7
8
12
14
19
21
23
26
28
3
5

5

6

7

月
月
木
月
水
月
水
木
月
水
月
水
金
月
水
月
水

回 学　習　内　容月 日 曜日

法令Ｄ

国内運賃料金Ｆ

約款Ｄ

法令Ｅ

国内運賃料金Ｇ

約款Ｅ

約款Ｆ

法令Ｆ

18

19

20

21

22

23

24

25

6
10
12
19
20
24
26
27

21

7

8

木
月
水
水
木
月
水
木

月

資格取得 資格取得
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世界遺産検定２級講座
＊世界遺産アカデミー 認定資格／文部科学省 後援

● 就活だけでなく、旅行会社でのカウンター販売・ツアー企画・ツアーコンダクターなど
　 就職後の仕事にも活かせます。
● 世界遺産検定マイスター取得の世界遺産アカデミー認定講師による講義。
●ポイントを押さえた効率的な授業と模擬テストや問題演習などで
　 習得状況の確認を行い合格を目指します。

目指す職種・業種 ▶▶ 旅行業界と関連業界（鉄道・航空・バス・ホテルなど）

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

目指す職種・業種 ▶▶ ブライダルプランナー・ホテル・プロデュース会社・結婚式場・旅行・出版業界

資格取得

講座スケジュール　　時間 18：10～20：50

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～10月11日（水）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

開講前に受験申し込み手続きが必要です。

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：00

17
24
31
7
14
21
28
5
12
19
26
9

火
火
火
火
火
火
火
火
火
火
火
火

10

11

12

1

日本のブライダル市場
日本のウェディングの決定Ⅰ
日本のウエディングの決定Ⅱ

日本の婚礼施設の主業務

日本の婚礼関連商品Ⅰ
日本の婚礼関連商品Ⅱ
アメリカン・ウエディングⅠ
アメリカン・ウエディングⅡ　～準備編～

アメリカン・ウエディングⅢ　～本番編～

模擬試験と回答解説

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

●ブライダルプランナー資格は、ブライダル業界で活躍できる人材であることを
　 証明するものの一つです。ブライダル業界への就職には有利です。
● ABC協会認定ブライダルプランナー検定は、アシスタント・ブライダルプランナー（ABP）
　 資格を取得するための唯一の検定試験です。
● 国際的に最大規模の全米ブライダルコンサルタント協会（ABC協会）が、
　 その求められる知識と能力を認定する全国一斉試験です。

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

講座スケジュール

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：佐野 了

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～10月10日（火）

令和6年1月14日（日）（予定）　　10,250円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

全12回 令和5年10月17日（火）～令和6年1月9日（火）
18：00～21：00

ブライダルプランナー検定
２級講座
＊全米ブライダルコンサルタント協会（ABC協会） 認定資格

世界遺産アカデミー認定マイスター
トラベル＆コンダクターカレッジ　専任講師：近藤 好範

令和5年12月10日（日）
2級のみ受検 5,900円（税込）　2・3級併願 10,300円（税込）

学　習　内　容回    月    日 曜日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

オリエンテーション

世界遺産の基礎

日本の世界遺産

習得確認

海外の世界遺産Ⅰ

海外の世界遺産Ⅰ

海外の世界遺産Ⅱ

習得確認

海外の世界遺産Ⅲ

海外の世界遺産Ⅲ

問題演習

模擬テスト

世界遺産の基礎

日本の世界遺産

日本の世界遺産

習得確認

海外の世界遺産Ⅰ

海外の世界遺産Ⅱ

海外の世界遺産Ⅱ

習得確認

海外の世界遺産Ⅲ

問題演習

問題演習

補講

18

23

25

1

6

8

13

15

20

22

27

4

10

11

12

水

月

水

水

月

水

月

水

月

水

月

月

1～2 回  世界遺産の基礎知識
世界遺産はどこが登録しているか、始まりはいつかなど、
世界遺産に関する基礎知識を学びます。

2～4 回  日本の世界遺産+習得確認
現在日本には２５件の世界遺産が登録されています。
日本独特の文化や自然を残す遺産のほか、将来の世界遺産
候補、日本の建築様式、無形文化遺産なども学習します。

5～6回  海外の世界遺産Ⅰ
最初に登録された12件の遺産を学びます。また、独特のテーマ
に基づき登録された物件や、宗教に関する遺産を学習します。

6～8 回  海外の世界遺産Ⅱ+習得確認
数多くの文明や独特の文化の中で築き上げられてきた遺産に
併せ、負の遺産を学びます。

9～10 回  海外の世界遺産Ⅲ
美しい景色や、特殊な地形、絶滅の恐れのある生物が生息する
地域として登録されている自然遺産などを学習します。

10～12 回  問題演習・模擬テスト
実際に問題を解く演習とポイント解説、本番の試験を想定した
模擬テストを行います。

全12回 令和5年10月18日（水）～12月4日（月）
18：10～20：50

世界遺産検定 公式テキスト2級　2,200円（税込）
（3級併願の場合は別途1,595円）

※トラベル＆コンダクターカレッジ新宿校にて団体受験

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。
※令和3年10月に発売された第4版のご購入をお願いします。

The Business of American Weddings（欧米ブライダル編）
The Business of Japanese Weddings（日本ブライダル編）
ブライダルプランナー 検定２級過去問題
合計 20,900円（税込）

資格取得 資格取得
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ホテルビジネス実務検定講座
（ベーシック２級）
＊日本ホテル教育センター 認定資格／文部科学省、国土交通省観光庁、他 後援

●ホテル業界の基礎知識、およびホテルの宿泊・料飲・宴会を中心としたサービス
　 オペレーションを体系的に理解し、即戦力として接客業務に従事する事ができます。
●ホテル業界だけでなく、百貨店業界・外食産業でも応用可能な顧客満足度の向上を
　 はかるためのホスピタリティ・マナー・プロトコールの基礎を学ぶことができます。
●ホテル業界への就職をめざす方だけでなく、「ホスピタリティ」の基礎を学んだことで
　 取得したこの資格を就職活動でPRしたい。

目指す職種・業種 ▶▶ ホテル・旅館・百貨店・ブライダル・外食・サービス業

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

川口短期大学  ビジネス実務学科 准教授　 冨吉 光則

30名　最少開講人数３名

『ホテルビジネス基礎編
ベーシックレベル2級・1級準拠』　5,500円（税込）

『練習過去問題集700選
ベーシックレベル2級・1級準拠問題集』　1,100円（税込）

令和5年4月7日（金）～9月22日（金）

令和5年11月22日（水）　5,100円（税込）　川口短期大学教室にて実施予定

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

調剤薬局事務講座
＊日本医療教育財団 認定資格「調剤報酬請求事務技能」

● 調剤薬局における受付業務、調剤報酬請求業務に関して学びます。
● 医薬分業が進み、専門的な知識を持つ人材が求められています。
● 薬剤・調剤料の算定や、調剤報酬明細書の作成スキルなど、専門的な知識と
　 スキルの習得を目指します。

目指す職種・業種 ▶▶ 医療事務・調剤薬局・保険薬局併設のドラッグストア

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

全12回 令和5年5月22日（月）～6月29日（木）　月・木
18：00～21：10

全8回 9月27日（水）～11月15日（水）
18：00～21：00

講座スケジュール
回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：00

27
4
11
18
25
1
8
15

水

水

水

水

水

水

水

水

9
10

11

検定の概要と対策方法　「ホテルの基礎とホテル英語」の解説と過去問※

「宿泊部門」の解説と過去問

「料飲部門」の解説と過去問

「宴会部門」の解説と過去問

「料理部門」の解説と過去問

模試①

模試②

模試③

1

2

3

4

5

6

7

8

講座スケジュール
回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

18：00

～

21：10

22
25
29
1
5
8
12
15
19
22
26
29

月

木

月

木

月

木

月

木

月

木

月

木

5

6

医療保険制度、医療保障制度

医療保険制度、後期高齢者医療制度、公費負担医療制度、「確認テスト」

患者接遇と受付実務　応対、言葉遣い、電話応対の基本、「確認テスト」

患者接遇と受付実務　クレーム対応、薬剤料、「確認テスト」

修了試験問題

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

指定のテキスト・教材は指定の機関からの一括購入となります。初回講座時にテキスト代金を集めますので、忘れずに用意し
てください。また、川口短期大学「ホテルビジネス基礎」(前期選択科目)受講者で教本をすでに購入済みの場合は、過去問
700選のみの購入となります。また、2023年度第2回目の検定試験は2024年3月２日（土）に予定されています。第2回目を
受験予定者には講座内で別途対策方法をご案内します。団体受験の有無、試験会場については後日のご案内となります。
※対面による講義の他、オンラインによる講義や動画による講義を取り入れることもあります。

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

※過去問：時間内でできない過去問対策は宿題として各自行い、次回答え合わせ等を行う。

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費 『調剤薬局事務講座』テキスト一式　　3,600円（税込）

令和5年4月7日（金）～5月15日（月）

修了試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

技能認定は講師から説明します。

株式会社ニチイ学館  大宮校　専任講師：鐘ヶ江 由美子

50名　最少開催人数3名

講座後半に修了試験を実施します。
検定料なし （技能認定証は3,000円（税込）程度）

調剤報酬、調剤報酬点数表

調剤報酬の請求、明細書の作成・点検

演習問題

資格取得 資格取得
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● 医療機関における受付業務、診療報酬請求事務業務に関する資格です。
● 社会的ニーズが高く、年齢やライフスタイルに左右されず長く働けます。
● 試験は年12回（毎月）あります。「科目免除制度」を利用し、得点率が70％に
　 達した科目は6か月に限り受験が免除になります。
● 本講座の受講生はニチイ大宮校で開講中の医療事務講座の聴講が可能です。
　 （令和6年1月31日まで）
● 技能審査試験に不合格だった場合、合格まで1年間はニチイ大宮校の通学クラスに
　 出席可能です。

目指す職種・業種 ▶▶ 医療事務

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

医療事務技能審査試験講座
（メディカルクラーク） ＊日本医療教育財団 認定資格

● 働く人々のストレスが増加傾向のなか、心の不調を未然に防ぎ、活力ある職場づくり
　 するためには心の健康管理は重要です。
● 部下への配慮や相談対応など、管理・監督する職場環境をメンタルヘルスの視点から
　 改善する方法が学べます。
●メンタルヘルスの知識・スキルを活用することで、職場での好評価やキャリアアップや
　 労務管理のスペシャリストを目指す方にもおすすめです。
● 過去問題を使った解説も積極的に行っていきます。

目指す職種・業種 ▶▶ 業種を選ばず、働く人たちすべてに活かせます

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

埼玉学園大学  人間学部 心理学科 准教授　泉水 紀彦

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～12月20日（水）

令和6年3月17日（日）予定　7,480円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

検定料金は講座申込時に用意してください。

全6回 令和6年1月11日（木）～3月14日（木）
1月/18：10～21：10　2、3月/13：00～16:10

『メンタルヘルス・マネジメント検定公式テキストⅡ種
（ラインケアコース）第５版』　3,410円（税込）
『過去問題集2023年版』　2,530円（税込）

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

11

18

8

15

7

14

木

木

木

木

木

木

1

2

3

ガイダンス・メンタルヘルスの基礎知識Ⅰ

メンタルヘルスの基礎知識Ⅱ

個々の労働者への配慮

労働者からの相談への対応

社内外資源との連携

全体のまとめ

練習問題  解答・解説

練習問題  解答・解説

練習問題  解答・解説

復職者支援の方法

練習問題  解答・解説

1

2

3

4

5

6

18：10

～

21：10

13：00

～

16：10

メンタルヘルス・マネジメント®検定
II種講座
＊大阪商工会議所 認定資格／日本商工会議所 後援

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費

株式会社ニチイ学館 大宮校　専任講師：奥 芳美

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～9月25日（月）

令和6年1月28日（日）　7,700円（税込）

修了試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

受験手続は講座にてご案内します。

全25回 令和5年10月2日（月）～令和6年1月18日（木）　月・木
18：00～21：10

医療事務講座（医科）テキスト一式
問題集セット　　　　　　　　　　19,500円（税込）

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

2
5
12
16
19
23
26
2
6
9
13
16
20

10

11

月
木
木
月
木
月
木
木
月
木
月
木
月

時間 18：00～21：10講座スケジュール
回 学 習 内 容月 日 曜日

リハビリテーション・入院料
【確認テスト】

医療保険制度１

医療保険制度２　【確認テスト】

患者接遇1・2

医療保険制度・接遇　【確認テスト】

初診料・再診料　【確認テスト】

医学管理等、在宅医療

処置料　【確認テスト】

手術料　【確認テスト】

輸血料・麻酔料　【確認テスト】

検査料　検体検査・生体検査

検査料、病理診断

検査料　【確認テスト】

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

27
30
4
7

11
14

18
21
25
11
15
18

11

12

1

月
木
月
木

月
木

月
木
月
木
月
木

回 学 習 内 容月 日 曜日

診療報酬明細書作成
医事システムの理解
診療報酬明細書の点検①

基本診療料・特掲診療料
【確認テスト】

投薬料　【確認テスト】

注射　【確認テスト】

画像診断　【確認テスト】

修了試験（学科）

診療報酬明細書の点検② 　

診療報酬明細書の点検③ 

診療報酬明細書の点検④

修了試験（実技）

技能審査試験対策1

技能審査試験対策2

資格取得 資格取得
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目指す職種・業種 ▶▶ 業種を選ばず、働く人たちすべてに活かせます

● 色彩の知識が実力となって認められるお仕事は数多くあります。基礎から学べる
　 カリキュラムです。
● 色が人に与える影響を学ぶことができ、自身の印象を変えることに役立てることも
　 できるようになります。
●「何か役に立つ資格が欲しい」と考えているなら、ぜひオススメです。
　 色彩検定は就活だけではなく、仕事やプライベートでも役に立ちます。

目指す職種・業種 ▶▶ 出版・広告・建築・美容・ファッション業界全般

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

全7回　令和5年5月9日（火）～6月20日（火）
18：00～21：00

受験手続は講座にてご案内します。
テキストは講座初回までに各自で購入してください。

ヒューマンアカデミー株式会社　講師：酒巻 明美

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～5月2日（火）

令和5年6月25日（日）　7,000円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

● 仕事や職業生活に強い不安を感じ、ストレスを抱える人は増加傾向にあります。
　 現代社会では、心の不調による休職や離職者も増加しているため、心の健康管理（メン
タルヘルス・マネジメント）への取り組みが一層重要になってきていることを学びます。

●自らのストレス状況、状態を把握することができるようになります。
● 心の不調に早期に気づき、自らケアを行い、必要であれば適切な助けを求めることが
　 できるようになります。
● 過去問題を使った解説も積極的に行っていきます。

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

テ キ ス ト
教 材 費

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

埼玉学園大学  人間学部 心理学科 准教授　泉水 紀彦

30名　最少開講人数3名

令和5年4月7日（金）～8月4日（金）

令和5年11月5日（日）予定　5,280円（税込）

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

検定料金は講座申込時に用意してください。

全5回 令和5年9月11日（月）～10月26日（木）
9月/13:00～16:10　10月/18:10～21:10

『メンタルヘルス・マネジメント検定公式テキストⅢ種
（セルフケアコース）第５版』　2,200円（税込）
『過去問題集2023年版』　2,090円（税込）

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール

11

12

13

19

26

月

火

水

木

木

9

10

ガイダンス・セルフケア

メンタルヘルスの基礎知識Ⅱ

セルフケアの重要性

ストレスへの対処・軽減方法

全体のまとめ

メンタルヘルスの基礎知識Ⅰ

練習問題　 　解答・解説

ストレスへの気づき方

練習問題　 　解答・解説

練習問題　 　解答・解説

1

2

3

4

5

18：10

～

21：10

13：00

～

16：10

回 学　習　内　容月 日 時  間曜日

講座スケジュール　（６月受験）

9

16

23

30

6

13

20

火

火

火

火

火

火

火

5

6

色のはたらき

色の表示（表色系）

色彩心理

色彩調和（色相を手がかりにした配色、トーンを手がかりにした配色）

ファッション、インテリア

模擬試験・まとめ

1

2

3

4

5

6

7

18：00

～

21：00

メンタルヘルス・マネジメント®検定
Ⅲ種講座
＊大阪商工会議所 認定資格／日本商工会議所 後援

色彩検定３級講座
＊公益社団法人 色彩検定協会 認定資格／文部科学省 後援

色彩検定公式テキスト3級編
色彩検定過去問題集2022年度3級
新配色カード 199a  935円（税込）　　　合計 4,455円（税込）

色彩調和（色相とトーンを組み合わせた配色、配色の基本的な技法）
配色イメージ

資格取得 資格取得
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● 心肺蘇生・AEDの使用方法などを学ぶ「基礎講習」のプログラムです。
● 万が一の事故や急病など生命に危険を伴う場合の一次救命処置について、
　 正しい知識と技術を習得できます。
※この講座はプログラム終了後、学科及び実技検定を実施します。

目指す職種・業種 ▶▶ 教育・保育

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

救急法基礎講座
＊日本赤十字社 認定資格「赤十字ベーシックライフサポーター」

ネイチャーゲームで楽しく「教職スキル」を身につける

ネイチャーゲームリーダー養成講座
＊日本シェアリングネイチャー協会 認定資格

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

備 考

テ キ ス ト
教 材 費 教本、教材セット　1,500円（税込）

A日程：令和5年9月7日（木） 9：00～13：30
B日程：令和5年9月8日（金） 9：00～13：30

日本赤十字社埼玉県支部　救急法指導員

A日程・B日程　各20名　各回最少開講人数4名

令和5年6月28日（水）～8月4日（金）

講座プログラム終了後、学科及び実技検定を実施します。　検定料は教材費に含む

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

教材費は当日集金します。（お釣りが無いように用意してください）

【受講上の注意】
持 ち 物／筆記用具、バンダナ、敷物、レインウェア、傘、飲み物（多め）、帽子、虫よけ、日焼け止め、デイバック
服　  装／フィールドワークがありますので、動きやすい服装（スカート不可）でヒールの無い靴を着用。
そ の 他／２日間全カリキュラムを受講しないと資格取得はできません。講座終了後、

　　　　　　ネイチャーゲームリーダー登録のための経費10,590円が必要です。
　年度更新／在学期間中は更新料無料です。卒業1年ごとの更新制となります《リーダー登録費：5,890円》

学　習　内　容曜日日月 時 間回

1

2

ネイチャーゲーム実習
講義

ネイチャーゲーム実習、講義、検定試験
ネイチャーゲームリーダー資格取得登録手続

木

金

9 14

15

9：00

～

17：00

講座スケジュール
学　習　内　容曜日月 日 時 間

A
日
程

B
日
程

心臓蘇生（人工呼吸・胸骨圧迫）
ＡＥＤ（自動体外式除細動器）の使い方
気道異物の除去など、救急法基礎テスト

心臓蘇生（人工呼吸・胸骨圧迫）
ＡＥＤ（自動体外式除細動器）の使い方
気道異物の除去など、救急法基礎テスト

木

金

9 7

8

9：00

～

13：30

講座スケジュール

【受講上の注意】

持 ち 物／筆記具、タオル、上履き（体育館で使用）、マスク（予備）
服　  装／ジャージ等の体を動かしやすい服装

受 講 証／講習会に参加した方には、受講証を交付します。また講習の最後に実技検定・学科検定に
　　　　　　合格した方に救急法基礎講習修了認定証を後日交付します。

　※この講座は募集人数に達した時点で申し込みを締め切ります。

※スカートやショートパンツ、襟元の大きく開いている服装での参加はご遠慮ください。
　また、実技がありますので、衛生上の観点から、事前に爪を切りをお願いします。
　髪の長い方は束ねてください。

● 保育園、幼稚園、こども園、小学校で実践できる自然体験・ネイチャーゲームを通じて
　 楽しみながら教職スキル（指導実習・子ども対応・安全対策）を身につけます。
● 予習や自然の知識は不要。自然好きも嫌いも大丈夫。
　 ［体験・実習・講義］をワークショップ形式で行います。
● 講座最終日には「検定試験」があり「公認ネイチャーゲームリーダー」資格を
　 取得でき、資格は就職、教育現場に活きます。
　 資格取得後は研修等多数のフォローコンテンツでサポートします。

目指す職種・業種 ▶▶ 教員（幼稚園・小学校）・保育士

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

ネイチャーゲームトレーナー　講師：峯岸 由美子

30名　最少開講人数3名

令和5年6月28日（水）～8月4日（金）

講座内で実施

検定試験を受験すると返却されます。   詳しくは p.53

先生のための実践書シリーズ『～アクティブラーニング実践書～
体験と学びを深めるネイチャーゲーム』
教材費：なし

全2回 令和5年9月14日（木）・ 9月15日（金）
9：00～17：00

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

検定日・検定料

登 録 料

テ キ ス ト
教 材 費

資格取得 資格取得
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スキルアップおもちゃインストラクター養成講座
＊芸術と遊び創造協会 認定資格

● 実習の準備がこの3日間の講座でできます！
● 明日からすぐに使えるキッズダンス、手遊び、歌あそび、絵本読みかせ、
　 折り紙が学べます◎
● 参加者特典：実習のポイント解説資料・授業で使用した歌あそびCD教材の
　 プレゼント☆

目指す職種・業種 ▶▶ 保育士・幼稚園教諭・学童職員・児童養護施設職員・病児保育

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

保育のための表現講座
（キッズダンス、手遊び、歌あそび、絵本読み聞かせ、折り紙）

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

登 録 料

テ キ ス ト
教 材 費

30名　最少開催人数3名

なし

令和5年4月7日(金)～5月2日（火）

講座の出席率が80％以上であれば返却されます。  詳しくは p.53

【受講上の注意】
　持ち物／上履き（体育館で運動できるタイプの靴）、飲み物、汗拭き、折り紙、筆記用具
　服　装／動きやすい服装（スカート不可）

江東区白河かもめ保育園  園長　講師：大竹 龍
絵本男子　絵本専門士　柳沢式運動プログラム上級資格　
おもちゃコンサルタント　調理師　ピラミッドメソッドTeacher資格

【受講上の注意】
　持ち物／筆記用具、新聞紙（朝刊1日分）、はさみ、のり、カッターナイフ、色鉛筆
　服　装／動きやすい服装
　認定証／全カリキュラムを受講しないと資格取得できません。

※講座に30分以上遅刻及び早退した場合は資格認定されません。
※この講座は募集人数に達した時点で申し込みを締め切ります。

学　習　内　容月 日 曜日 時 間回

1

子どものおもちゃ学入門

手作りおもちゃとワークショップ

世界のおもちゃを利用した保育の実践と応用

修了式

火9 12
9：00

～

16：00

講座スケジュール

学　習　内　容曜日日月 時 間回

1

2

3

絵本読み聞かせ　折り紙　実習について

キッズダンス（ダンス、手遊び・歌あそび）

キッズダンス（ダンス、手遊び・歌あそび）

月

月

月

5 8

15

22

18：10

～

20：10

講座スケジュール

● 子どもの成長・発達に合ったおもちゃ選びとその遊び方を身につける。
●身近な素材で作れるおもちゃを知り、その指導の仕方を学ぶ。
●自分自身が遊びの楽しさを実感し、子どもとの遊びの専門家を目指す。

目指す職種・業種 ▶▶ 幼児教育・保育

★★★★★

★★★★★

★★★★★

★★★★★

講座のポイント 特徴

就　職

実用性

専門性

難易度

30名　最少開講人数3名

全1回　令和5年9月12日（火）　9：00～16：00

令和5年6月28日（水）～8月4日（金）

修了証を授与された方は返却されます。   詳しくは p.53

担 当 講 師

募 集 人 数

講 座 日 程

申 込 期 間

登 録 料

テ キ ス ト
教 材 費

特定非営利活動法人
芸術と遊び創造協会

『おもちゃインストラクター入門』　　教材費：なし

特定非営利活動法人 芸術と遊び創造協会
講師：山岡 千秋　おもちゃコンサルタントマスター、

子育て支援センター職員、保育士、アプローチプログラム

↑講師紹介ＨＰ
大竹 龍（絵本男子）

全3回 令和5年5月8日（月）・15日（月）・22日（月）
18：10～20：10

資格取得
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講座の単位認定について
検定試験等により資格を取得することで単位認定されるものがあります。

初級簿記
中級簿記
原価計算論Ⅰ
原価計算論Ⅱ
会計学総論　　　のうち

初級簿記
中級簿記
上級簿記
会計学総論
財務諸表論Ⅰ
財務諸表論Ⅱ
原価計算論Ⅰ
原価計算論Ⅱ　　のうち

情報処理
（文書の作成と表現）

情報処理（表計算）

英語Ⅰ・英語Ⅱ

原価計算

簿記Ⅲ

英語500点以上

川口短期大学

単位認定授業科目 認　定
単位数

埼玉学園大学対象となる資格等

単位認定授業科目 認　定
単位数

※検定試験により合格あるいは
点数を得ることが必要です

日商簿記検定２級

MOS検定
Word 2019
エキスパート

日商PC検定2級
（文書作成）

日商PC検定2級
（データ活用）

MOS検定
Excel 2019
エキスパート

８単位
2単位

4単位

1単位

情報処理Ⅰ

情報処理Ⅱ

2単位

2単位

2単位

2単位

2単位

英語Ⅰ・英語Ⅱ
英語（見て聴く英語）
英語（読む英語）
英会話Ⅰ（初級）
英会話Ⅱ（中級）　のうち

650点以上 4単位 ──

──

──

──

── ──

英語Ⅰ・英語Ⅱ
英語（見て聴く英語）
英語（読む英語）
英会話Ⅰ（初級）
英会話Ⅱ（中級）
英会話Ⅲ（上級）
英語コミュニケーション　のうち

700点以上 8単位

 TOEIC®

※所属する大学・学部・学科、入学年度により単位認定される科目が異なる場合があります。
　単位認定の申請についての詳細は、所属する大学の教務課で確認してください。

日商簿記検定１級 10単位

M E M O
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　この講座を受講したきっかけは、エクステンションセン
ターで実施している講座ガイダンスに参加し、教員になる
為に必要だと感じたからです。
　受講中は、過去問や問題集を解いても点数がなかなか
伸びず苦しい時期がありましたが、講師や友達に相談し
て色々な勉強法を試すなどし、全ては小学校教員になる
ため！！と最後まで頑張りました。講座で得た知識は、教
員生活の服務規則にも関わっているので、定期的に復習
し信頼される教員になれるよう活かしていきたいです。
　在学中には、試験対策講座以外にも「おもちゃインス
トラクター養成講座」や「ネイチャーゲームリーダー養成
講座」を受講しました。実際に校外学習や体験授業など
で役立てたいと思います。
　これから小学校教員を目指している人は、“教員にな
る”という強い気持ちを持って勉強に励んでください。必
ず良い結果に繋がると思います。頑張ってください！

　私が宅地建物取引士資格試験講座【国家資格】を受講しよう
と思ったのは、大学生活において何か一つ成功体験を作りたかっ
たからです。加えて、大学進学当初からコロナ禍に巻き込まれてい
る状態だった私は、これといって大学生活において重きをおいて取
り組んだと胸を張って言えることがありませんでした。そんな中ガイ
ダンスにて宅建講師と出会い講座に魅力を感じたのが受講の始ま
りでした。実際に講座にて学習に取り組んでみると民法や宅建業法
といった難しい話に加え、不動産や法律の専門用語ばかりでした。
そんな中なぜ私が挫けずに努力し続けてこられたかというと、それは
ひとえに講師のおかげだと言えます。
　今後は本資格を活かして不動産業界に就職したいと考えておりま
す。その他にも知識を身に付けることの楽しさを知ることができたた
め、現在取り組んでいるファイナンシャル・プランニング技能講座、リ
テールマーケティング（販売士）検定講座を筆頭に、新たな知識習得に
励みたいと考えております。
　努力をしたらした分だけ自分に成果として返ってきます。本文を読ん
でくださっている皆様も宅地建物取引士資格試験講座、間違いなく今
後の自分のためになる知識ばかりでお勧めの講座ですので参加してみ
てはいかがでしょうか。

　この講座を受講したきっかけは、採用試験に向けて自
分で勉強をしていく自信ややり方がわからないことに加
え、試験がどのようなものか、過去問や問題集だけではわ
からない部分を知ることができると考えたからです。
　講座の内容は簡単ではないため、知識として身に付け
ることは大変でしたが、講師の方がとても分かりやすく親
身になって教えてくださったので、自分のために頑張ろうと
考えているうちに、３時間の講義があっという間に終わると
いう印象でした。また、講座内で現在の学校現場での問題
や初任者として気を付けることなど、実際の現場で役に立
つ事を知ることができたのも良かったです。
　これから受講を考えている〝勉強が苦手“〝やり方がわか
らない”〝試験が不安だ“という方は、ぜひ受けるべきだと思
います。わからないことはとても丁寧に教えてくれます。筆記
試験はもちろん、面接指導・場面指導・模擬授業対策も分か
りやすく指導してくれるので、不安を軽くしてくれます。自分の
努力次第で合格に近づくことができます。がんばってください。

　この講座を受講しようとしたきっかけは、旅
行業界に就職したいと考えており、その際に役
立つ資格を取得しておこうと考えたからです。
　講座では覚えることが非常に多く苦労も
ありましたが、授業動画での復習や試験直
前対策などしっかりとしたフォローも受けら
れたので、講座を受講する上でモチベー
ションにつながりました。今後は日常生活
や仕事など、旅行に関わる際に積極的に
活かしていきたいと思います。
この講座は講師の方々がとても丁寧に
分かりやすく教えてくださいます。コツコツと
努力を続けていけば合格はついてきます！

国家資格

国家資格

埼玉学園大学

エクステンションセンター講座受講者

合 格 者 の 声
川口短期大学

エクステンションセンター講座受講者

合 格 者 の 声

千葉県公立小学校
教員採用
T.H.さん　人間学部 子ども発達学科（2022年度卒業）

受講
講座

教員採用試験対策講座
小学校全科対策講座

宅地建物取引士
A.O.さん　経済経営学部 経済経営学科（４年生）

受講
講座

宅地建物取引士資格試験講座
【国家資格】　＊3年次取得

　私はイラストを描くのが好きで絵の勉強
はしていましたが、色彩については特に勉強
する機会がなかったため、エクステンション
センターの講座の中に「色彩検定3級講座」
があることを知り、受講しようと思いました。
　授業では、色による心理学に関する内容か
ら、ファッションやインテリアに関する内容ま
で、幅広く学ぶことができ、毎週受講するのが
楽しみでした。無事合格できて良かったです。
　今後は、イラスト作成はもちろん、将来子ど
もたちと関わっていく仕事に就きたいと思って
いるので、学んだ知識で子どもが楽しめたり季
節を感じられたりする作品作りなどで活用でき
ればと考えています。
　色彩について知ることは、自分だけでなく周
りも彩り豊かにしてくれます。ぜひ皆さんもチャ
レンジしてください！！

色彩検定３級
M.Y.さん　こども学科（2年生）

受講
講座

色彩検定３級講座
＊１年次取得

　私は将来公務員になりたいと考えていたので、川口短期
大学で開講しているエクステンションセンター講座には公
務員試験対策講座などあり、集中して試験対策ができると
思い受講しました。
　公務員試験は教養科目、作文、時事問題など様々な問
題が広く出題されるため、試験対策はとても大変で何度も
挫折しそうになりましたが、講師が問題を解くときのポイン
トや出題傾向を教えてくれたので、そこを重点的に勉強し
ました。本当に合格できるのか不安になることもありまし
たが、家族や友達からの応援もあり「合格できる！」と自分
に言い聞かせ、あきらめずに最後まで頑張ることができま
した。また、受講中に苦手と感じていた科目を克服できた
ことや１日の目標を立てて達成できた喜びもモチベー
ションとなりました。
　講座は期間が長く、授業が終わってから始まるので辛
いこともありますが、一人で試験対策をするより同じ目
標に向かっている仲間と一緒に頑張ることで、モチベー
ションも上がります。公務員試験は早くから対策するこ
とで合格に近づけるので、ぜひこの講座を受講して夢を
実現してください！

足立区職員採用試験
M.I.さん　ビジネス実務学科（2022年度卒業）

受講
講座

地方初級公務員試験対策講座
（公立保育士・行政事務）

　私がこの講座を受講しようとしたきっかけは、将
来的に税理士試験を受験したいと考えていたため、
その過程として金融機関に就職し簿記の知識を役
立てたかったからです。
　正課授業に加え、内定先からの課題などもありモ
チベーションの維持には苦労しましたが、余裕をもっ
た勉強計画を立てて、進捗状況を見える化したこと
で乗り切ることができました。また、周りの人に合格を
宣言し、ネガティブにならないように努めました。
　簿記の資格は就職活動において、評価される資格
のひとつだと思います。勉強中は目標を意識しながら、
頑張る自分を存分に褒めてあげてください。私は商業
系高校の出身ではなく、簿記について初学者でした
が、こうして日商簿記2級に合格することができました。
同じような境遇で始めようか悩んでいる人がいたら、是
非チャレンジして欲しいと思います。
　自分を信じて、最後まで悔いの残らないよう頑張って
ください！

日商簿記検定2級
C.K.さん　ビジネス実務学科（2022年度卒業）

受講
講座

日商簿記検定2級講座
（11月試験対策）　＊2年次取得

川崎市公立小学校
教員採用
C.H.さん　人間学部 子ども発達学科（2022年度卒業）

受講
講座 教員採用試験対策講座

国内旅行業務
取扱管理者
T.I.さん　人間学部 人間文化学科（４年生）

受講
講座

国内旅行取扱管理者講座
【国家資格】　＊3年次取得 　私がこの講座を受講しようとしたきっかけは、医療事務の仕事に

就きたいと考えており、その際に患者さんの心に寄り添えるようにな
りたいと思ったからです。
　講座の内容は私が思っていたものと異なり、働くうえで直面する
問題によっておこる、精神的な不調についての学びが多かったので
多少暗い気持ちになりましたが、これから始まる就活を前にそれら
を知ることが出来たのは良かったです。今後は講座で学んだセルフ
ケアの重要性やストレスへの対処方法を、普段の生活にも活かし
ていきたいです。
　その他就活に向け、エクステンションセンター講座の「調剤薬局
事務講座」「医療事務技能審査試験講座」を受講しました。
　この講座を受講しようと考えている方は、職業に関係なくどの
人にも役立つ資格ですので是非チャレンジしてみてください。自
分自身でセルフケアが出来るようになれば、メンタルの不調により
仕事を辞めることも無くなると思います。最後まであきらめず、合
格目指して頑張ってください！

メンタルヘルス・マネジメント®検定Ⅲ種
T.F.さん　ビジネス実務学科（2年生）

受講
講座

メンタルヘルス・マネジメント®検定
Ⅲ種講座　＊1年次取得

合格！
合格！
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申込方法について

講座内容は当センター窓口、ホームページにて
ご確認いただくことができます。
本学卒業生は、電話またはEメールでお問い合わせください。

講座のご案内1

お申し込みは、各講座の申し込み期限までに
当センター窓口にてお願いします。
本学卒業生は、電話またはEメールでお問い合わせください。
定員に余裕のある講座は、受付期間終了後も可能な限り受け
付けますので、当センターまでお問い合わせください。

受講申し込み2

当センター窓口で教室を確認し、受講を開始してください。
検定等の案内は講座内で行います。受講開始4

受講登録後、キャンセルをする場合は速やかに当センター窓口までご連絡ください。
開講日前日までに、やむを得ない事情によりご連絡をいただいた場合に限り、返金いたします。
（ただし、テキスト購入のある講座は４日前までに申し出のあった場合とします。）
（注）開講日以降のキャンセルは返金できません。

受講のキャンセル

受講料は無料ですが、登録料として5,000円の証紙を所属する
大学の券売機で購入し、当センター窓口へ提出してください。
本学卒業生は、現金書留にて5,000円を送付もしくは、
来校して証紙を購入してください。

受講料等について3

受講料：無 料 登録料：5,000円

登録料について
受講料は無料です。
登録料は当該講座の検定を受験した場合に返還します。
検定試験がない講座は、出席率が80％以上であれば返還します。

※ただし、各講座の検定試験を受験した場合、
合否結果に関わらず返還します。

（検定試験を受験しないと登録料は返還されません。）

実　費　徴　収

卒 業 生在 学 生

各種試験手続については講座内で案内します。必ず確認をしてください。
なお、検定によっては講座申込時に検定料を徴収する場合があります。
また資格登録料等に関しては、別途費用が必要です。

5,000円
5,000円

受講に必要な費用一覧

登録料の返還について （注）返還は講座開講年度内に限ります。

検 定 料 等

登 録 料

教 材 費

申込書提出時に登録料証紙（5,000円）を購入し、申込書に添付してください。
必ず所属する大学の券売機で購入してください。

講座申込時

講座全日程の終了後に、当センターにおいて出席を確認します。
なお各講座終了後に、団体受験もしくは各自で試験を受けた者には、
検定試験の合否結果に関わらず登録料を返還します。
（各自で受験する場会は講座終了後1ヵ月以内を目途に受験してください。）
ただし、検定試験が実施されない講座は、出席率が80％以上の該当者に返還します。
詳細はガイドブック内の各講座で確認してください。
該当者へのお知らせは、エクステンションセンター掲示板にて行います。

講座終了後

原則として講座終了の翌月に当センターにて登録料の返還を受けてください。
窓口に来た際に、学生証により本人確認を行います。
また、受験状況を確認するために、受験申込書及び検定報告書が必要なので、
持参してください。

返 還 手 続

各講座の講師が、毎回の講義時に出席確認を行います。
遅刻・早退・途中退席により、出席しない時間が30分以上ある場合は、
出席は認められません。
実習や補講などの、止むを得ない理由で欠席する場合は、
必ず事前にエクステンションセンター窓口へ申し出て、欠席届を提出してください。

受 講 時

原則各講座を受講し、資格試験を受験した在学生
検定試験がない講座の場合は、出席率80％以上の在学生

返還対象者
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申込用紙は、3号館1F エクステンションセンターに備え付けてあります

受 講 申 込 書

受講申込書（控）

上記個人情報は、申込講座の運営・試験に係る連絡のためにのみ大学および
講座受託者が利用することに同意します。

署名

切り離さないでください。（受付手続完了時に事務局が切り離します）

※受付印無きもの無効

講座名：

埼玉学園大学 川口短期大学 （ 　　　年度卒業 ）

学部

学生番号
(在学生のみ)

氏名

学科

申
込
受
付
印

事務局にて受付印を
押します

事務局にて受付印を
押します

登録料証紙貼付欄 エクステンションセンター印

太枠の中を記入してください

埼玉学園大学

申込日   令和　　年　　月　　日

講座名：

川口短期大学

学生番号

年

学　年 生 年 月 日

□ビジネス実務学科　　□こども学科

学部
□人間学部  人間文化学科
□人間学部  心理学科
□人間学部  子ども発達学科
□経済経営学部 経済経営学科

大学院
□経営学研究科
□心理学研究科
□子ども教育学研究科

平成　　　年　　　月　　　日

卒業生のみ記入してください 昭和　・　平成　・　令和 年度卒業

氏    名

フリガナ

男　・　女

現 住 所
〒 　 　 　 －

連 絡 先 携帯番号：

エクステンションセンター印

見本
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